
GoToWebinar软件使用指南
——Organizer主持人版



GoToWebinar使用指南—简介

● Organizer主持人：负责控制讲座，包括邀请主讲人、
● Panelist主讲人：被邀请做讲座
● Attendee听众

 
● Presenter：等待主讲人预备工作都做好，将他设为presenter，会议界
面转为主讲人电脑界面



GoToWebinar使用摘要——创建讲座

● Organizer登陆www.gotomeeting.
com/fec

○ User Name: cespn2008@gmail.com
○ Password: cespn2008

 

● 创建新的网络讲座－－click My 
Webinars/Schedule a Webinar

● 填加讲座内容：
○ 1.Webinar Details
○ 2. Branding and Theme

 Webinar Waiting Room: List 
Presenters in Waiting Room (添加
主讲人信息及照片，方便听众在等
待讲座开始时熟悉主讲人）

○ 3.Registration（听众注册时表单设
置）

 
 
 

http://www.gotomeeting.com/fec
http://www.gotomeeting.com/fec
mailto:cespn2008@gmail.com


● 网络讲座设置修改
○ 当完成初步网络讲座添加之后，organizer依旧有机
会修改各项信息、参数



● 如何记录网络讲座
○ 右键点击工具栏内的GoToWebinar
图标，选择Preferences

○ 打开Recording一栏

○ 在下面的Video部分， 选择Covert 
to Windows Media Player file以
便日后上传

○ 在控制板上View菜单下选择
Recording

○ 点击Start Recording就可以开始
给讲座录像了

GoToWebinar使用摘要
——会议录像



GoToWebinar使用摘要——讲座中操作注意事项

● Screensharing控制板-> 

 如若不希望听众看到电

脑操作，可以随时点击

暂停键，freeze当时的

电脑屏幕；待操作结

束，再重新share 

screen

 停止share 
screen（基本
不需要使用）

 切换presenter： 当讲

座可以开始时，点击此

键讲主讲人电脑屏幕设

为主屏幕与听众share 

screen

<-点击screen的下拉菜单，可以选择分享屏幕的内
容：整个屏幕或者单独软件界面 
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